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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS

CURSO DE DIREITO

ORDEM DE SERVICO N2 01/2009

Altera as Normas Complementares a Resolucao 90/99-CONSEPE que estabelece as
disposi¢cdes sobre a elaboragéo, apresentagéo e avaliagdo de
Monografia de Conclusao de Curso de Direito.

O Colegiado do Curso de Direito da Universidade Federal do Maranh&o, no uso de suas
atribuicdes legais,
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Considerando o que foi decidido no Colegiado do Curso de Direito, em reunido do dia 15 de
maio de 2009,

Considerando a necessidade de aprimorar os critérios balizadores e definitivos com vistas a
um melhor acompanhamento dos trabalhos académicos de concluséo de curso,

RESOLVE:

Art. 12. Os alunos inscritos em Monografia | (Projeto de Monografia de Conclusao de
Curso) deverao depositar o referido projeto na Coordenadoria
do Curso no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias contados do inicio do semestre letivo

, acompanhado do parecer favoravel do professor-orientador, com vistas a aprovacao do
mesmo pelo Coordenador do Curso.

Art. 22. A partir da aprovacao do projeto e da devida inscrigao definitiva na disciplina Monograf
ial ;
compete ao aluno:

| — freqUentar as reuniées convocadas pelo Coordenador do Curso ou do orientador para fins
de acompanhamento dos trabalhos;
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Il — manter contatos com o professor-orientador para fins de discussao e aprimoramento do
projeto;

[l — cumprir o calendario divulgado no inicio do semestre para a estrita obediéncia aos prazos
e datas atinentes ao projeto;

IV — entregar ao orientador relatérios parciais sobre as atividades desenvolvidas, com prazo
razoavel
para que o professor-orientador possa aprovar a sua entrega;

V — elaborar a versao definitiva da Monografia de acordo com a presente OS, as instru¢des do
respectivo orientador e as normas de elaboragéo e normalizagéo de trabalhos académicos e
cientificos conforme

ABNT

e do

Colegiado do Curso

Art. 32. O relatério parcial da disciplina Monografia | (Projeto de Monografia) tém como
objetivo permitir o devido acompanhamento da elaboragdo da Monografia de Concluséao de
Curso e comprovar o efetivo desenvolvimento das atividades de pesquisa e de orientacao,
dentro das seguintes condigdes:

| — o relatorio parcial do projeto sera apresentado em até 60 (sessenta) dias (obedecido o
calendario divulgado pela COORDENADORIA)

, @ contar da entrega do

Projeto de Monografia

, a0 Coordenador do Curso, apos a aprovagao, mediante assinatura, pelo professor-orientador,
de acordo com seguintes critérios:
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a) no relatério parcial deve conter o levantamento dos dados bibliogréaficos relevantes, sumario
(verséo provisoria) e o Capitulo I;

Il - a falta de entrega do relatorio parcial implica na condigdo de abandono do Projeto de
Monografia , €
consequentemente reprovagao automatica na disciplina

Monografia |

. Excetuam-se desta situacao os alunos que apresentarem exposi¢ao circunstanciada de
motivos com o devido aval do professor-orientador, para apreciacao do Colegiado do Curso de
Direito, no prazo improrrogavel de trés dias, e ainda assim, a ndo-entrega sera registrada no
dossié do aluno para que sejam computadas negativamente no célculo da nota final da
MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 42, S30 pré-requisitos para a inscricdo em Monografia ll:

| — apresentacdo e aprovacao do Projeto de Monografia pela Coordenadoria do Curso;

Il — ter cursado todas as disciplinas processuais e ter obtido aprovacao em todas elas;

Paragrafo unico. O aluno que nao tiver os pré-requisitos acima satisfeitos tera sua
inscricao em Monografia Il automaticamente cancelada.
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Art. 52. O relatério parciais da disciplina Monografia Il (Monografia de Conclusao de Curso)
tém como objetivo permitir o devido acompanhamento da elaboracao da Monografia de
Conclusao de Curso e comprovar o efetivo desenvolvimento das atividades de pesquisa e de
orientacdo, dentro das seguintes condigdes:

| — o relatério parcial sera apresentado em até 30 (trinta) dias (obedecido o calendario
divulgado pela COORDENADORIA) , a contar
do inicio do semestre letivo, ao Coordenador do Curso, apds a aprovagao, mediante
assinatura, pelo professor-orientador;

a) O relatério parcial deve conter os capitulos Il e Il (intermediéarios);

Il - a entrega da Monografia devidamente encadernada e assinada pelo professor-orientador,
devera ser feita na COORDENADORIA DO CURSO em até 60
(sessenta) dias

(obedecido o calendario divulgado pela COORDENADORIA),

caracterizando-se como

data final do deposito da MONOGRAFIA;

Il - a falta de entrega do relatério parcial implica na condicdo de abandono da Monografia, e
consequientemente reprovagao automatica na disciplina

Monografia Il

. Excetuam-se desta situacao os alunos que apresentarem exposi¢ao circunstanciada de
motivos com o devido aval do professor-orientador, para apreciagcao do Colegiado do Curso de
Direito, no prazo improrrogavel de trés dias, e ainda assim, a ndo-entrega sera registrada no
dossié do aluno para que sejam computadas negativamente no célculo da nota final da
MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 62. Os alunos inscritos em Monografia Il (Monografia de Conclusao de Curso), deverao
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depositar a referida

Monografia

conforme calendario divulgado pela Coordenadoria do Curso, em carater improrrogavel,
competindo ao aluno:

| — entregar na Coordenadoria do Curso, apds a conclusao do trabalho, quatro copias
encadernadas, na cor vermelho rubi fosco, com. letras em dourado, constando na capa as
informagdes da folha de rosto e na lateral as indicagdes do titulo da monografia, aluno e ano,
devidamente assinadas pelo professor-orientador e CD contendo o trabalho gravado com
etiqueta constando as indicagdes do titulo, autor e ano;

Il — receber as trés (03) vias da Monografia devidamente carimbadas e o formulério de defesa
com a indicagao da Banca Examinadora, para a entrega aos membros da referida banca;

[l — comparecer em dia, hora e local determinados pelo Coordenador do Curso para a
apresentacao e defesa da Monografia de Conclusao de Curso;

IV — cumprir e fazer cumprir esta Ordem de Servigo.

Art. 72. Os trabalhos académico-cientificos de elaboragcédo de Projeto de Monografia
(Monografia I) e Monografia de
Conclusao de Curso (Monografia Il)

, serao desenvolvidos sob orientacdo de um professor do

Departamento de Direito

, conforme areas de atuacao devidamente informadas a

Coordenadoria de Curso

, competindo aos professores-orientadores:

| — comparecer as reunides para as quais for convocado pelo Coordenador de Curso;
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Il — acompanhar e avaliar o desenvolvimento das etapas do trabalho de acordo com o
cronograma definido pelo orientando e o estrito cumprimento das datas de entregas dos
relatorios;

[l — analisar o texto final da Monografia e, aprovando, assinar as vias definitivas para
encaminhar ao depdsito para definicdo da Banca
Examinadora

IV — observar a existéncia ou ndo de monografia ja apresentada ou defendida sobre tema
idéntico, através de incentivo e a motivacdo do orientando para pesquisar a originalidade e o
ineditismo na sua abordagem;

V — presidir os trabalhos da Banca Examinadora no dia, hora e local determinados pela Coor
denadoria de Curso

Art. 82. A responsabilidade pela elaboragdo da Monografia de Conclusao de Curso é
inteiramente do aluno, ndo eximindo o professor-orientador da responsabilidade de
desempenhar de forma adequada e dentro das normas definidas nesta OS, as atividades
inerentes a orientacédo de trabalhos académicos.

Art. 92. A substituicdo do professor-orientador s6 € permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientagdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido e
comunicacao obrigatéria ao Coordenador do Curso para apreciacao, parecer ou, se
necessario, encaminhamento ao C
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olegiado do Curso
para analise, observada a manutencao da pesquisa na mesma area de concentragao.

Paragrafo Unico. O tema da pesquisa monografica pode ser objeto de pequenas
variagdes no seu texto, desde que mantida a fidelidade a area de concentracao da pesquisa.
Em nenhuma hipétese sera permitida a mudanca de tema central de pesquisa ou da area de
concentracao depois da entrega do PROJETO DE MONOGRAFIA.

Art. 10. A defesa publica da Monografia é condicdo essencial para a conclusao do Curso de
Graduacao em Direito

, devendo ocorrer obrigatoriamente perante

Banca Examinadora

indicada pelo

Coordenador do Curso

, composta por

trés professores titulares do Departamento de Direito

, Sob a presidéncia do

professor-orientador

, € admitida, excepcionalmente, a participacao de um professor convidado de outra IES ou com
titulacdo minima de Mestre, desde que confirmada sua condicdo mediante declaragéo da IES,
comprovando a experiéncia minima de dois anos no magistério ou da titulagao.

Art. 11. O aluno devera obter nota igual ou superior a 7,0 (sete) para aprovacao, decorrente
da soma das notas individuais atribuidas pelos dois membros avaliadores da banca
examinadora.
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§ 12 - A Monografia devera conter 35 paginas de texto produzido (corpo da monografia), no
minimo, obedecendo ao padrao de apresentacao estabelecido pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, observadas, sempre, as Ultimas alteragdes de padronizacéo de
normas em vigor;

§ 1°. O professor-orientador é responsavel pela abertura dos trabalhos de defesa, pela leitura
da ata de apresentacéao e leitura das notas e do resultado final, com a indicagao de “aprovado
com a nota final ...

aprovado com a nota final ... com ressalvas
” ou 13
reprovado com nota final ...”.

§ 2°. O aluno devera fazer a sua defesa no tempo maximo improrrogavel de 20 (vinte)
minutos ;

§ 32 Os professores avaliadores terdo, cada um, até 15 (quinte) minutos improrrogaveis
para a arguicdo do trabalho defendido;

§ 4°. O professor-orientador ndo atribuird nota ao orientando e ndo deve fazer nenhuma sorte
de intervencéo durante a apresentagao ou mesmo ao final da apresentacao;

§ 5°. As notas serao atribuidas pelos dois professores membros da Comissdo Examinadora,
obedecidos os critérios abaixo:

NOTA 1: conteudo (nota de Zero a 5,0), redacao (nota Zero a 3,0) e normalizacao (nota
Zero a 2,0), totalizando 10,0 (dez);
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NOTA 2: capacidade de exposicao (nota de Zero a 5,0) e respostas da arguiicao (nota de
Zero a 5,0), totalizando 10,0 (dez);

MEDIA FINAL: o somatério do total da Nota 1 + Nota 2 didivido por 2 (dois); deduzidos
os pontos negativos pela falta de entrega de relatorios, atrasos na entrega ou qualquer
outro tipo de penalidade;

§ 5°. O aluno com o trabalho de concluséo de curso com a indicacao de “aprovado com a
nota final ... com ressalvas”,

tera prazo de

05 (cinco) dias,

a contar da data da defesa, para apresentacao do referido trabalho com todas as corregdes
apontadas pela

Banca Examinadora

, Sob pena de ser considerado “

reprovado”

§ 6°. O aluno reprovado podera reapresentar a monografia no semestre seguinte, mediante a
inscricao na disciplina MONOGRAFIA Il no periodo de rematricula e obedecido o periodo
maximo de integralizacao do curso, desde que feitas as alteracées necessarias e cumpridas as
exigéncias definidas na Ata de Defesa, sob orientacdo do mesmo professor ou de outro,
mediante aquiescéncia da Coordenadoria do Curso.

§ 7°. Em qualquer caso, ndo cabe recurso da nota atribuida pela Banca Examinadora.
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§ 8°. Verificada a existéncia de plagio (total ou parcialmente levantado), compete a Banca
Examinadora

analisar a sua extensao e apontar as conseqiiéncias para o aluno, informando ao mesmo antes
da cerimdnia de defesa do trabalho, indicando as sancdes cabiveis, conforme determinacéo do
MEC, ficando o aluno ciente de que o trabalho sera considerado “

REPROVADO”.

Art. 12. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Sao Luis, 16 de maio de 2009

José Humberto Gomes de Oliveira

Presidente do Colegiado do Curso de Direito
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